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ESTADO DA PARAIBA ’
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHEM

DECRETO N° 012/2015.

Regulamenta a lei federal n° 12.527, de 18 de novembro
de 2011, no dmbito do poder executivo, estabelecendo
procedimentos e determina outras providéncias
correlatas para garantir o direito de acesso a
informagéao, conforme especifica.

- TARCISIO SAULO DE PAIVA, Prefeito Constitucional do Municipio de Gurinhém, Estado

da Paraiba, no uso das atribuigdes que Ihe s&o conferidas por Lei, DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este decreto regulamenta a Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011,
no ambito do Poder Executivo, estabelecendo procedimentos e outras providéncias
correlatas a serem observados por seus 6rgéos e entidades, bem como pelas entidades
privadas sem fins lucrativos que recebam recursos do Municipio para a realizagdo de
atividades de interesse publico, visando garantir o direito de acesso a informacao,
conforme especifica. .

§ Unico - O direito de acesso a informacgéo de que trata este decreto nao exclui outras
hipéteses de garantia dos mesmos direito previstos na legislagdo municipal.

Art. 2° - Os 6rgéos e entidades municipais assegurardo, as pessoas naturais e juridicas,
o direito de acesso a informag&o, mediante a adogdo de procedimentos objetivos e ageis,
de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo, observados os

principios que regem a Administragdo Publica e as diretrizes previstas nos artigos 3° e 4°
deste decreto.

Art. 3° - Os procedimentos previstos neste decreto devem ser executados em
conformidade com as seguintes diretrizes:

| - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegéo;

Il - divulgagao de informagdes de interesse publico, independentemente de solicitabées;
Il - utilizagdo de meiog de comunicagéo viabilizados pela tecnologia da informacao;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na Administragao Publica;

V - desenvolvimento do controle social da Administragdo Publica.
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Art. 4° - Cabe aos ¢érgdos e entidades municipais, observadas as normas e
procedimentos previstos neste decreto, assegurar:

| - a gestdo transparente da informagéo, propiciando amplo acesso a ela e sua
divulgagéo;

Il - a protecdo da informagdo, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e
integridade;

Il - a protegdo da informagéo sigilosa e da informacgdo pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restrigao de acesso.

Art. 5° - O acesso & informacgao previsto neste decreto compreende, entre outros, os
direitos de obter:

| - orientagéo sobre os procedimentos para a consecuc¢do de acesso, hem como sobre o
local onde podera ser encontrada ou obtida a informagao almejada; :

Il - informagéo contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados pelos
6rgéos ou entidades municipais, recolhidos ou néo a arquivos publicos;

Il - informag&o produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente
de qualquer vinculo com os érgéos ou entidades municipais, mesmo que esse vinculo j&
tenha cessado;

IV - informag&o primaria, integra, auténtica e atualizada:

V - informacéo sobre atividades exercidas pelos 6rgéos e entidades municipais, inclusive
as relativas a sua politica, organizacéo e Servigos;

VI - informagéo pertinente a administragdo do patriménio publico, utilizacdo de recursos
publicos, licitagdes e a contratos administrativos;

VII - informacao relativa:

a) a implementacao, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e agbes dos
orgaos e entidades municipais, bem como metas e indicadores propostos;

b) ao resultado de ‘inspecées, auditorias, prestaces e tomadas de contas realizadas
pelos érgdos de controle interno e externo, incluindo prestagdes de contas relativas a

exercicios anteriores.

Art. 6° - Para os efeitos deste decreto, considera-se:
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| - informagdo: dados, processados ou nio, que podem ser utilizados para producéo e
transmisséo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - dados processados: aqueles submetidos a qualquer operagéo ou tratamento por meio
de processamento eletrénico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da
informagéo;

Il - documento: unidade de registro de informagoes, qualquer que seja o0 suporte ou
formato;

IV - informagéo sigilosa: informagéo submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado,
bem assim aquelas abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

V - informag3o pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI - tratamento da informagdo: conjunto de agdes referentes a produgso, .recepgéo,
classificagéo, utilizagso, acesso, reprodugdo, transporte, transmissdo, distribuigao,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagao, destinagdo ou controle da
informag&o;

VIl - disponibilidade: qualidade da informagédo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIlI - autenticidade: qualidade da informagéo que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade: qualidade da informagio nao modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino: :

X - primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagbes;

Xl - informagao atualizada: informagéo que retine os dados mais recentes sobre o tema,
de acordo com sua natureza, com os prazos previstos em normas especificas ou
conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam;

XIl - documento preparatério: documento formal utilizado como fundamento da tomada de
deciséo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

Art. 7° - A busca e o fornecimento da informacéo sao gratuitos, ressalyada a cobranga do
valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como reproducgio de
documentos, midias digitais e postagem.
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§ Unico - Esta isento de ressarcir 0s custos dos servigos e dos materiais utilizados aquele
cuja situagéo econdmica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei Federal n° 7.115, de 29 de agosto de 1983.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 8° - Sujeitam-se ao disposto neste decreto os 6rgdos da Administracdo Direta, as
autarquias, as fundagdes publicas, as empresas publicas, as sociedades de economia
mista e as demais entidades controladas ou que venham a ser controladas  direta ou
indiretamente pelo Municipio.

§ 1° A divulgagéo de informacgdes de empresas publicas, sociedades de economia mista e
demais entidades controladas pelo Municipio que atuem em regime de concorréncia,
sujeitas ao disposto no artigo 173 da Constituicdo Federal, submete-se as normas
pertinentes da Comissao de Valores Mobiliarios, a fim de assegurar sua competitividade,
governanca corporativa e, quando houver, os interesses de acionistas minoritarios.

§ 2° Nao se sujeitam ao disposto neste decreto as informacdes relativas a atividade
empresarial de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado, obtidas pela fiscalizagéo
tributéria ou por outros 6rgaos ou entidades municipais no exercicio de suas atividades
regulares de fiscalizagdo, controle, regulacdo e supervisdo, cuja divulgagao possa
representar vantagem competitiva a outros agentes econdmicos.

Art. 9° - O acesso a informacao disciplinado neste decreto nao se aplica:

I - as hipéteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancario, de operagdes e
Servigos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justica;

Il - as informagées referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou
tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado.

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 10 - E dever dos orgéos e entidades da Administragdo Publica Municipal promover,
independentemente de requerimento, a divulgacédo, na Internet, de informacées de
interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 1° Serdo divulgadas no Portal da Transparéncia, na Internet, sem prejuizo da
divulgagao em outros sitios dos érgéos e entidades municipais, as informacées sobre:

I - repasses ou transferéncias de recursos financeiros:

Il - execugéo orgamentaria e financeira detalhada;
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Il - licitagGes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além dos
extratos dos contratos firmados.

§ 2° A divulgagdo de informagdes sobre funcionarios, empregados e servidores
obedecera a legislagao especifica que disciplina a matéria.

§ 3° Em conformidade com o padréo a ser estabelecido pela Secretaria de Administragéo
em conjunto com a Assessoria de Comunicagao, todos os érgaos e entidades municipais
deverdo manter, em seus respectivos sitios na Internet, secdo especifica para a
divulgagdo das seguintes informagdes:

| - estrutura organizacional, competéncias, legislagc@o aplicavel, principais cargos e seus
ocupantes, endereco e telefones das unidades, horarios de atendimento ao publico;

Il - dados gerais para o acompanhamento de programas, agdes, projetos e obras de
érgaos e entidades;

Il - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

IV - resultados de inspeges, auditorias, prestagdes e tomadas de contas realizadas pelos
érgaos de controle interno, incluindo prestagées de contas relativas a exercicios
anteriores;

V - contato da autoridade de monitoramento, prevista no artigo 75 deste decreto, bem
como o telefone e o correio eletrénico do Servigo de Informagdes ao Cidadao - SIC do
6rgéo ou entidade municipal.

§ 4° As informagbes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios
governamentais.

Art. 11 - Os sitios dos 6rgédos e entidades municipais na Internet deverdo atender aos
seguintes requisitos, dentre outros: ~

| - conter formulario para pedido de acesso a informagao;

Il - conter ferramenta de pesquisa de conteido que permita o acesso a informagéo de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;

ll - possibilitar a gravagdo de relatorios em diversos formatos eletronicos, inclusive

abertos e nao proprietarios, tais como planilhas e textos, de modo a facilitar a andlise das
informagdes;
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IV - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina;

V - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagéo da informagao;
VI - garantir autenticidade e integridade das informag&es disponiveis para acesso;
VII - manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VIl - indicar instrugdes que permitam ao requerente comunicar-se, por via eletrénica ou
telefénica, com o drgdo ou entidade;

IX - garantir a acessibilidade de contetdo para pessoas com deficiéncia.

§ Unico - Os requisitos previstos neste artigo poderdo ser limitados sempre que a
disponibilizagao comprometer a seguranga das informagdes ou dos sistemas.

CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

SECAO |
DO SERVICO DE INFORMAGAO AO CIDADAO

Art. 12 - Todas as secretarias, autarquias, fundagdes publicas, empresas publicas,
sociedades de economia mista e demais entidades controladas ou que venham a ser
controladas direta ou indiretamente pelo Municipio deverao dispor de, no minimo, uma
unidade fisica para atendimento ao publico, com a finalidade de abrigar seu préprio
Servigo de Informagées ao Cidadzo - SIC, o qual tera por objetivos:

I - receber e registrar pedidos de acesso & informagao;
Il - atender, informar e orientar o publico quanto ao acesso & informagéo.

§ 1° O Servigo de InformagGes ao Cidadao sers instalado em unidade fisica identificada,
de facil acesso e aberta ao publico.

§ 2° Onde n3o houver possibilidade de instalagdo da unidade fisica do Servigo de
Informagdes ao Cidadao, devera ser oferecido & populagso, no minimo, o servico de
recebimento e registro dos pedidos de acesso a informacéo.

§ 3° Compete ao Servigo de Informagées ao Cidadéao;

| - o recebimento do pedido de acesso e, Sémpre que possivel, o fornecimento imediato
da informagso;
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